REMPLIR EN LIGNE UN DOSSIER D’'APA

La derniére version du logiciel Acrobat Reader (gratuite) permet de saisir directement

dans le document les informations souhaitées

Pour se faire, téléchargez sur ladrome.fr le(s) document(s) & remplir.

LA FENETRE SUIVANTE S’AFFICHE
selon la version de votre logiciel
vous pouvez avoir des variantes
dans les intitulés mais I'icone

reste le méme

Cliquer sur:

|

Il est maintenant possible de saisir
directement sur le document, dans
les zones qui apparaissent en bleu
lorsqu’on passe la souris.

Les cases peuvent également étre
cochées en passant la souris dessus.
Pour signer le document, cliquer sur
signer dans le bandeau en haut.

SUR LA DROITE
(ou via le menu Outils),
cliquer sur:

| 2



https://www.ladrome.fr/mon-quotidien/solidarites/seniors/lallocation-personnalisee-autonomie-apa/

Cliquer sur:

Il suffit de taper le nom, ou de le tracer
a la main ou d'insérer une image (scan
de la signature).

|

Cliquer sur: Appliquer

Le curseur de la souris se transforme
en votre signature, qu'il suffit
d'apposer au bon endroit

en faisant un clic gauche.

|

Enregistrez le document (menu > enregistrer sous) et envoyez-le par mail
& la Maison Départementale de la Drome (ajouter en tant que piéce jointe)

> dromesolidarites@ladrome.fr

MAISON DEPARTEMENTALE

de I’aulonomV‘




